
Información de contacto
IRS W9 e Información de TIN 
Información de códigos de diversidad
Códigos de producto
Información de contacto secundaria 
para los representantes que también 
recibiran notificación de ofertas 
¡Enviar!

1. Visite el sitio web de compras  
www.topeka.org/procurement

2. Vea el video tutorial para registrarse o 
haga clic en el botón azul para ingresar el 
portal de proveedores.

3. Haga clic en Anonymous Anonymous y 
haga clic en Register

4. Siga los pasos para registrarse. 
Asegúrese de incluir:

A cargo del Departamento de Servicios Administrativos y 
Financieros, las responsabilidades de esta división son:
* Coordinar nuevas oportunidades de ofertas por medio del 

portal electrónico para proveedores. 
* Mantener activos los contratos y renovaciones.

Misión
La Division de Contratos y Compras es responsable de la 
adquisición de bienes y servicios utilizado por todos los 
Departamentos de la Ciudad. El objetivo de la Ciudad es 
comprar los bienes y servicios necesarios al menor costo posible 
consistente con la calidad necesaria para cumplir con los 
requerimientos y garantizar que los ciudadanos reciban el 
máximo valor por cada dolar invertido. 

DIVISIÓN DE CONTRATOS Y COMPRAS

Pasos para registrarse como
un proveedor y ofertante Haciendo negocios con 

La Ciudad de Topeka

Requerido para hacer 
negocios con la Ciudad

1. Registrarse en el portal de proveedores
2. Estar autorizado por Servicios de 

Desarrollo. Puede encontrar la información 
en www.topeka.org/development-
services/contractor-licensing
3. Tener el seguro apropiado

* Seguro de Responsabilidad Comercial 
General 
* Cobertura de todo riesgo
* Compensación para el trabajador o 
declaración jurada si no es necesaria la 
cobertura.  
4. Habilidad para obtener garantía de 
licitación. 

Para obtener un listado de preguntas frecuentes, por favor ingrese 
a www.topeka.org/procurement y siga el enlace en el lado 
izquierdo del menu de navegación.

PREGUNTAS FRECUENTES 




