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¿Como comenzar?  
1. En el portal de proveedores, ingrese haciendo clic en  Anonymous Anonymous en la parte superior derecha de la pantalla.  

2. Una vez haya ingresado, desde la pantalla de inicio, haga clic en la sección de eventos y seleccione 
Browse Open para ver todos los eventos disponibles para ofertar. 
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Seleccionar el evento 
3. Haga doble clic para abrir el evento al que desea responder.  

El sistema abrirá un formulario de resumen para el evento seleccionado. 
 

4. Usted puede ver información adicional del evento haciendo clic en cada sección: 
A. Resumen 
B. Reuniones 
C. Términos y condiciones 
D. Líneas 
E. Foro de preguntas y respuestas  

5. También puede ver los anexos del evento. Los anexos posiblemente serán 
especificaciones más detalladas, dibujos, mapas, etc. 
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6. Cuando esté listo para responder a la oferta, haga clic en Respond Now 

 
 
Responder al evento 

7. Acepte los términos y condiciones, haga clic en Next 
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Ingrese la línea de respuesta 
8. Al final del lado derecho, haga doble clic en Respond 

 
9. Ingrese la respuesta utilizando las secciones provistas y siguiendo las instrucciones en la parte de arriba de 

la pantalla. Haga clic en Next 
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Resumir línea de respuesta 
10. Revise y haga clic en el botón de Event Response para continuar. 

 
11. Haga clic en Next 
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Anexos 
12. Adjunte la documentación requerida en las instrucciones, haga clic en Next. 

Enviar 
13. Envíe la respuesta.
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14. Un anuncio aparecerá una vez usted seleccione Submit para confirmar que su respuesta fue enviada. 

 
Navegar en las respuestas 

15. Para ver todas las respuestas enviadas por su compañía. Haga clic en Home en la parte superior izquierda y 
seleccione en el menú My Responses. 
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16. En Responses Open for Award, haga clic en View Response 

 
Modificar respuestas 

17. Si hay necesidad de hacer cambios, haga clic en Modify Response o si ya no desea ser considerado, haga 
clic en Withdraw Bid. 
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18. Cuando seleccione Modify, aparecerá una confirmación diciendo que su respuesta debe ser enviada 
otra vez. Si acepta, haga clic en Yes. 

 
19. Una vez en la página de modificación, haga clic en la sección que le gustaría modificar y doble clic para abrirla 
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20. Una vez haya hecho cambios, haga clic en el icono de guardar. 

 
21. Aparecerá una confirmación de que su cambio se ha guardado. 
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Enviar una respuesta modificada 
22. Haga clic en botón de inicio para salir y seleccione Unsubmitted Responses 

 
23. Haga clic en Unsubmitted Initial Responses, si hizo cambios, seleccione el evento y haga clic en Submit 
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24. Una confirmación de su envío aparecerá 

 
25. Para revisar el estatus, haga clic en Responses Open For Award y vea en Response Status a su lado 

derecho.  
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